QUY PINH VE CONG TAC BAO VE , QUAN LY VA SU DUNG
TAI SAN CUA TRUONG TH LE HONG PHONG
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 200/Q0D-THLHP ngay 22/8/2025)

Piéu 1. Quy dinh chung

Quy dinh nay ap dung tai Truong Tiéu hoc Lé Hong Phong dé bao vé, quan
Iy va sir dung tai san, thiét bi ciia Nha nudc tai Truong (sau ddy goi chung 13 tai
san ctia Truong). Tai san Nha trudng bao gom :

a. Dat va cong trinh xay dung.

b. Méay moc, thiét bi, dung cu phuc vu c¢bng tac day va hoc.

c. Phuong tién thong tin lién lac, thiét bi mang.

d. Ban ghé, dung cu, thiét bi van phong.

e. Cac loai tai san khéc.

f. Tai san Nha truong duoc hinh thanh do: Tai san Nha nuéce giao cho truong
quan ly; mua siam bang tién tir ngan sach Nha nudc hodc cd ngudn gde tir ngan
sach Nha nudc. Tai san mua sdm tir quy phat trién hoat dong su nghiép, quy phuc
loi. Tai san vién tro cua cac Chinh phil, cac to chirc nudc ngoai; tai san do to chuc,
c4 nhan trong va ngoai nudc biéu ting. CAc tai san khac duoc x4c 1ap so hitu Nha
nudc.

Piéu 2. Mua sam

Viéc mua sdm phai thuc hién theo dung quy dinh cua Nha nudc va quy
trinh do Nha truong ban hanh.

Tai san lya chon mua sdm phai dung muc dich st dung, c6 do bén cao, hién
dai, dong b, tan suat sir dung 16n, tiét kiém nang luong, c6 kha ning mé rong va
nang cap khi can.

Piéu 3 . Phan cip quan Iy tai san, thiét bi, Phong hec

Truong Tiéu hoc Lé Hong Phong &p dung co ché quan ly tai san thiét bi cho
tung bd phan va cé nhan phu trach.

T van phong duge BGH uy quyén giup BGH quan 1y chung tai san thiét
bi toan trudng va bd phan truc tiép quan Iy sir dung nhimg tai san thiét bi chung,

lép dat tai 16p hoc, hanh lang, noi cong cong...
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CAc bo phan, ¢ nhan chiu trach nhiém trudec BGH vé quan ly tai san thiét bi,
phong hoc dugc giao.

Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: trong quy trinh mua siam thiét bi,
vat tu, khi lam thu tuc nghiém thu, ban giao va dua vao stir dung thi cd nhan hodc
bd phan str dung 14 nguoi ky ban giao, nghiém thu va bat dau chiu trach nhiém
quan Iy tai san thiét bi.

Can ctr vao nhu cau hiéu truong ¢d quyén diéu chuyén tai san trong nha
truong dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén phai lam cac thi tyc giao nhan va
diéu chinh trong bién ban kiém ke tai san, bo céo voi T van phong thay doi tai
san trong bién ban kiém ké hang nam.

Moi trudng hop lam mat hoic hu hong tai san déu phai bao cao cho to van
phong bang van ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Hiéu truong xtr 1y.

Piéu 4 : Sir dung, bao duéng, sira chira thiét bi, tai san

C4 nhan, bd phan duogc giao quan 1y, duoc chi dong 1én ké hoach sir dung
thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

Khong str dung tai san ctia nha truong vao muc dich ca nhan. Khi cho thué
muodn, cho muon tai san phai dugc phép cua Hi€u trudng. Tai san st dung vao
cac hoat dong san xuét kinh doanh hodc cho thué déu phai trich khau hao tai san
theo quy dinh cua Nha nudc.

Khi mang tai san, thiét bi cua truong ra khoi cong truong déu phai duogc
phép cua Hi€u trudng va phai bao vdi bao v¢ nha truong.

T6 van phong kiém tra, giam sat viéc quéan Iy tai san ctia cac ¢4 nhan, bo phan;
t6 chirc kiém k& hang nam va bao céo Hiéu trudng chat luong, hién trang tai san,
thiét bi.

Hang nam ca nhan, bo phan lap ké hoach va du tru kinh phi bao dudng, stra
chita, chéng xudng cap tai san thiét bi (ké ca phong hoc ) do minh quan Iy dé trinh
BGH phé duyét.

T6 vin phong phdi hop véi cac ca nhan, bo phén trong viée to chirc stra

chita, bao dudng, nang cap tai san thict bi.
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Piéu 5 . Kiém k@, diéu déng, thanhly

T6 van phong c6 trach nhiém luu trir tai liéu, thong keé tai san thiét bi toan
truong va bao cao BGH khi can.

T van phong c6 trach nhiém luu trit ho so mua sdm toan trudng va thudng
xuyén d6i chiéu s6 sach dé dam bao sd liéu triung khép giira cac loai hd so.

T van phong chiju trach nhiém t6 chie ¢6ng tac kiém Ke tai san hang nim
hozc bat thuong, phat hanh mau biéu, s6 sach va huéng dan cac ca nhan, bd phan
thuc hién. Bao cdo két qua kiém ké va bién phap xir Iy trinh Hiéu truong quyét
dinh.

Thoi han st dung tai san thiét b ti thiéu phai bang thoi gian khau hao do
Nha nuéc quy dinh. Tuy nhién cac ca nhan va don vi phai bao quan tt dé kéo dai
tho1 han st dung sau khi khéu hao hét.

Khi hét thoi han khau hao va thiét bj hu hong, khéng con sir dung dugc nita
thi 1am tha tuc thanh ly. Sau khi BGH dong y thi t6 van phong 1am thi tuc thanh
ly. Nhitng thiét bi hu hong trude khi hét thoi han khdu hao thi phai béo céo dé BGH
Xem xét, giai quyét.

T6 van phong chiu trach nhiém lam céc thu tuc thanh 1y theo ding quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 6. To chirc thuc hién

Cac bo phan, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.
Cac truong hop vi pham sé bi Hiéu trudng xt ly tuy theo mirc d nang, nhe. Trong
qua trinh thuc hién, Quy dinh ¢o thé duoc stra doi, bo sung theo quyét dinh cua

Hiéu tru’(}ng./fﬁptl/
HIEU TRUONG

Vii Thi Yén



