UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 279/QC-THLHP Ha Péng, ngay 04 thang 9 nam 2025

QUY CHE
TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP PONG, PAO
TAO BOI DUONG, NANG LUONG, KHEN THUONG, KY LUAT VA
NHAN XET PANH GIA CAN BOQ VIEN CHUC HANG NAM

Can ctr Luat Gido duc; Luat thi dua khen thuong; Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can ctt Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti Quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chiic;

Can ct Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu ban
hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ning ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chire, thi nang ngach cong chire, thi hoac
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cu Thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B§ Gido duc
Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co sé gido duc
pho thong;

Cian cir Cong van s6 4555/BGDDT-GDPT ngay 05/8/2025 cia BGDDT
vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc pho thong nam hoc 2025-2026;

Can ctr Cong van sd 3526/SGDPT-GDTH ngay 04/9/2025 cia SDGDT
vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nim hoc 2025-2026.

TRUONG TIEU HQC LE HONG PHONG
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X4y dung Quy ché dan chii trong cong tic tuyén dung lao dong hop dong,
dao tao bdi dudng, nang lwong, khen thwéng, ky luit va nhin xét, danh gia
can b vién chirc hang nam

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung:

- Thanh lap Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu co s6, quy dinh nhiém
vu cu thé cho cac thanh vién, xay dung ké hoach hoat dong, téng két, danh gia
hoat dong vao cudi hoc ki va nim hoc.

- Thanh 1ap Ban thi dua, ¢6 nhiém vu cu thé cho cac thanh vién, xay dung
ké hoach hoat dong. Téng két, danh gia hoat dong vao cudi hoc ki va nim hoc.

- Kién toan Ban thanh tra nhan dan truong hoc. Xay dung nhiing quy dinh
vé hoat dong cua Ban thanh tra. Pam bao can bd thanh tra nhan dan lam dung
chure trach nhiém vy da dugce phap 1€nh quy dinh.

Piéu 2: Chirc ning, nhiém vu, quyén han:

Hiéu truong c6 nhitng nhiém vu (Piéu 20 Diéu 1¢ trudong Tiéu hoc):

- T chtrc bd may nha truong.

- Quan ly gido vién, nhan vién, hoc sinh; quan 1y chuyén mon; phan cong
cong tac, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhi¢ém vu cua gido vién, nhan vién.

- Tuyén sinh

- Thyce hién cac ché d6 chinh sach ctua nha nudc ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh.

- Pao tao, dé bat can bo, nang luong, khen thuong ky luat can bo: Thuc
hién nghiém tic, dung yéu cau ctua Diéu 1& truong tiéu hoc va cic van ban
huéng dan cia UBND phuong va So GDDT thanh phé dam bao nguyén tic
cong khai dan chu.

- Nhan xét danh gia CBCC hang nim: Hang nidm cin ci theo yéu cau quy
dinh cia UBND Thanh phé Ha Noi, nha truong tién hanh thuc hién déu din
cong tac danh gia cong chirc hang ndm va bd sung phiéu ké khai bién dong hd
so cong chuc. Viéc danh gia duoc tién hanh cong khai tir co sd, td chuyén mon,
thong qua lién tich dé co tac dung thuc day, dong vién doi ngli CBGV trong

cbng tac.
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Piéu 3. Hop ddng gido vién, nhan vién:
1. Ban gidm hi¢u 1én ké hoach nhan sy - cong khai nhan sy (thiéu - thura
hodc dap tng yéu cau day hoc con han ché).

2. B40o c4o phong Vin hoa — x4 hoi bién ché - dé nghi phong VH-XH tao
diéu tiét bién ché can.

3. Pbi voi thuc té ctia nha trudng cong khai trong HDSP tuyén gido vién,
nhan vién hop dong nhiing chi tiéu thiéu bién ché, dap Gmg yéu cau vé chat
lwong gido duc toan dién, théng nhat kinh phi hop dong (quy ché chi tiéu ndi bd).

4. Phuong thirc tuyén dung:

- Gido vién t6t nghiép diing mén.

- Gi4o vién da tot nghiép tir kha trd 1én.

- Gi4o vién nop ho so.

- Giao vién phai day thu.

- Gi4o vién theo yéu cau ctia nha truong vé quy ché.

5. Trach nhiém BGH: bao cdo Phong Van hoéa- xa hoi:

- Xem xét ho so.

- Dy gid thir tay nghé.

- Néu yéu cau cong viéc.

- Ki hop d6ng ngan han theo yéu cau cong viéc thuc té.

Picu 4. Pao tao boi dudng can bd gido vién, nhan vién:

1. Ban giam hiéu 1ap ké hoach boi dudng gido vién theo ké hoach cua SGD.

2. Cong khai cac dot boi dudng,dao tao can by, cong chuc - thong bao dén
gido Vién - sap xép thoi gian va cong viée dé gido vién du cac 16p boi dudng.

3. Tao diéu kién CSVC: 18 phi - cir ngudi day thay - gido vién co quyén
dé nghj tham gia .

4. Gido vién di hoc phai dam bao du sé luong va chét luong 16p hoc.

Piéu 5. Cong tic quy hoach can bd

1. C6 ké hoach 1au dai cho luc lugng ké can va phét trién doi ngii can bo.

2. Panh gia dung ning luc cua gido vién — Boi dudng gitip d& gido vién,

tich cuc giao nhi€m vu.
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3. Gido vién dugc dé bat phai 1a gido vién c6 trinh d6 chuyén mén kha
ning vitng vang, c¢6 ¥ thic to chirc ky ludt cao, c6 tinh than trach nhiém sin sang
nhan nhiing cong viéc va hoan thanh tét. (Theo cong van huéng din cy thé cia
Bo GD&DT, ctia UBND Thanh phd, cia UBND phuong Ha Pong vé khung
nang luc vi tri viéc 1am).

4. Gigo vién dugc bd nhiém phai dugc quén chung, giao vién cuia HDSP
tin nhiém cong nhan va dé nghi (ti 18 theo yéu cau cia UBND phuong).

Piéu 6. Nang lrong thudng xuyén va niang lwong truéce thoi han

1. Cong khai chinh sach (nang ding ki han hodc nang luong s6m)

2. Giao vién ké khai

3. Thanh l4p ban luong - niém yét danh sach

4. Quyét dinh ctia ban luong dung tiéu chuén.

Picu 7. Panh gia can bd, gido vién, nhan vién

1. Thuc hién ddy du ndi dung va quy trinh danh gia (theo ding thong tu
quy dinh danh gia cho Hiéu truéng, gido vién, nhan vién).

2. Cong khai viéc danh gia

3. Nhan xét danh gia: dung ngon tir chinh xac khong duoc tra dap, thién
vi ¢4 nhan.

4. Panh gid nhan xét hoat dong cua Ban gidm hi¢u duoc HO1 déng
truong va Hoi dong su pham nha truong tham gia tryc tiép.

- Gido vién duoc danh gid nhan xét thong qua t6 chuyén mdn, BGH va

cong khai két qua.

Picu 8. Khen thwéng, ky luit can b vién chirc

1. Ban thi dua 1ap chi tiéu thi dua (13 rang theo timg cap: trudng, phuong,
Thanh phd,...)

2. Xay dung ké hoach khen thuong dinh ky

3. Cong khai ké hoach khen thuong.

4. T6 chuc binh bau thi dua (do Hoi dong truong xét, thong qua Hoi dong

su pham nha truong biéu quyét).
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5. Ban thi dua cong khai danh sach khen thudng, khen c4 nhan c6 thanh
tich xudt sic dot xuit - hang thang.

6. Tién hanh khen thudng dinh ky va dot xuét.

7. Kinh phi khen thuong, mic thudng (cap trudng theo quy ché chi tiéu
ndi bo; cac cap trén theo van ban tai chinh quy dinh).

8. Giao vién vi pham quy ché chuyén mén:

Lan 1: Lap bién ban - Nhéc nho

Lan 2: Dé nghi cip c6 tham quyén xir 1y.

9. Gi4o vién c6 quyén trinh bay quan diém hoic khiéu nai.

Trén day 1a nhitng ndi dung co ban quy dinh vé Quy ché dan chu trong
cong tac tuyén dung lao dong hop ddng, dio tao bdi dudng, nang luong, khen
thudng, ky luat va nhan xét, danh gid can bd vién chirc hang nam cua truong

Tiéu hoc Lé Hong Phong./.

TM. BCP THUC HIEN QUY CHE DAN CHU
TRUONG BAN

Vii Thi Yén



