UBND PHUGNG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 199/QD-THLHP Ha Poéng, ngay 22 thang 8 nam 2025

QUYET PINH
V/Iv Ban hanh che do l1am viéc doi voi Hi€u trwéng, Phé hiéu truéng va Giao vién
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC LE HONG PHONG

Can cir theo Piéu 66, Muc 1, Chuwong IV cua Ludt Gido duc 2019;

Can cit Théng tw 15 sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia quy dinh ché do lam
viée déi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo Théng tw 28/2009/TT-
BGDDPT ngay 21/10/2009 cua Bo Gido duc va Dao tgo vé viéc ban hanh kém
theo Quy dinh ché dj lam viéc doi véi gido vién phé théng;

Can civ Piéu 11, Chuong II ciia Piéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém
theo kém theo Thong tw so: 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido
duc va Pao tao,

Can cir vao thuee té hoat déng gidng day ciia nha truong;

Theo dé nghi ciia Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu truong Tiéu hoc Lé Hong
Phong. )

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gido vién, HT, PHT, GV du
trir.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 5 thang 9 nam 2025.

Picu 3. Cac Ong (ba) t6 hanh chinh, cac 6ng (bd) ¢ diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quy dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
-Luu VP

Vii Thi Yén



o ) QUY bINH ) .
Vé ché dg 1am viéc doi v6i giao vién trwong Ti€u hoc Leé Hong Phong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 199/0PD-THLHP ngay 22/ 8/2025 ciia

Hiéu truéng treong Tiéu hoc Lé Hong Phong vé viéc ban hanh Quy dinh thuc

hién ché dé lam viéc ciia truong Ti iéu hoc Lé Héng Phong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich mdt sé thuat ngir

- Hi¢u truong, pho hiéu truong:

La nhiing gido vién dugc giao nhi€ém vu quan 1i hoat dong gido duc cua
mot trudng hoc, gop phan quan trong trong viéc quyét dinh chat lugng day va hoc
ciia nha truong. Theo quy dinh cua diéu 1¢ trudng hoc, Hiéu trudng chiu trach
nhiém quan li cac hoat dong gido duc, tham gia giang day, thuc hién xa hoi hoa
gido duc, phan cong lao dong, xay dung va thuc hi¢n ké hoach, quan li nhan su,
tai chinh, tai san, ... cia mot trudong hoc, Phé Hi€u truong 1a ngudi gitp viéc cho
Hi¢u trudong va chiu sy quan ly, phan cong cuia Hiu truong.

- Nha gido: 1a nguoi lam nhiém vu giang day, gidao duc trong nha truong,
co s& gido duc khac, Nha gido giang day ¢ co sé gido duc mam non, gido duc phd
thong, gido duc nghé nghiép goi 1a gido vién.

- Giao vién: 1a nguoi lam nhiém vu giang day, gidao duc trong nha truong,
gém: Hiéu trudng, Pho Hiéu truong, gido vién bd mén, gido vién 1lam cong tac
Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh (bi thu, pho bi thu hodc tro 1y thanh
nién, c6 van Poan), gido vién 1am tong phy trach Poi Thiéu nién Tién phong Ho6
Chi Minh. )

Pieu 2. Poi twong ap dung

1. Van ban nay ap dung d6i vai gido vién truc tiép giang day, giao vién lam
cong tac quan ly & truong Tiéu hoc L& Hong Phong bao gom Hiéu truong, Pho
Hiéu truong, gido vién co ban, gido vién bd mon, gido vién duy trir, gido vién lam
cong tac Poan thanh nién Cong san HO6 Chi Minh (bi thw), gido vién lam téng phy
trach Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh.

2. Quy dinh nay khong 4p dung v&i nhan vién cua nha truong hay gido
vién thinh gidang dugc moi.

Chwong I1
NHIEM VU CUA GIAO VIEN, PINH MUC THOI GIAN LAM VIEC

Piéu 3. Nhiém vu ciia gi4o vién
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Nhiém vuy cua gi4o vién thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 2, Diéu ¢ truong
Tiéu hoc.

Piéu 4. Nhiém vu cia gido vién 1am chia nhiém 16p

Ngoai cac nhiém vu dbi véi gido vién quy dinh tai Diéu 3 cia Quy dinh
nay, gido vién lam chu nhiém I&p con c6 nhirng nhiém vu sau:

1. Tim hiéu va nam virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé cé bién phap t6
chtic gido duc sé&t véi dbi twong nham thuc day su tién bo caa tung hoc sinh va
cua ca lop;

2. Phéi hop chat ché véi gia dinh hoc sinh, cha dong phdi hop vai cac gido
vién bé mon, Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh, cic doan thé va cac to chuc xa hoi khéc co lién quan trong
hoat dong giang day va giao duc hoc sinh cua I6p minh cha nhiém;

3. Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh theo dung Thong tu, dé nghi khen
thuéng va ky luat hoc sinh, d& nghi danh séch hoc sinh duoc Ién I6p, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong ky nghi he, phai & lai 16p,
hoan chinh viéc nhap dir liéu vao phan mém danh gia hoc sinh va hoc ba hoc
sinh; C6 s6 theo ddi hoc sinh dé 1am cin ctr nhan xét, danh gia.

4. Tham gia hudng dan hoat dong tap thé, hoat dong giéo duc va rén luyén
hoc sinh do nha truong to chuc;

5. B&o céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua l6p voi Hiéu truong.
Piéu 5. Thoi gian lam viéc, thai gian nghi hing nim

1. Thoi gian l1am viéc cua gido vién Tiéu hoc trong nam hoc 1a 42 tuan,
trong do:

a) 35 tuan danh cho viéc giang day va cac hoat dong gido duc theo quy
dinh vé ké hoach thoi gian ndm hoc.

b) 05 tuan danh cho hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do.

¢) 01 tuan danh cho viéc chuan bi nim hoc méi.

d) 01 tuan danh cho viéc tong két nam hoc.

2. Thoi gian nghi hang nam cta gi4o vién géom: nghi he, nghi Tét am lich,
nghi hoc ky va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi hé cua gido vién thay cho nghi phép hang nim 1a 02
thang, duoc hudng nguyén lwong va cac phu cap (néu co);

b) Thai gian nghi Tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctia Bo truong Bo
Giéo duc va bao tao;

¢) Cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo Luat lao dong.



Piéu 6. Pinh miic tiét day

Dinh muc tiét day 1a s6 tiét Iy thuyét hoic thuc hanh caa mdi gido vién
phai giang day trong mot tuan, cu thé nhu sau:

1. Binh muc tiét day cua gi4o vién Tiéu hoc 1a 23 tiét. Binh muc tiét day
clia gido vién truong, 16p danh cho nguoi tan tat, khuyét tat 1a 21 tiét ddi vai gido
vién ¢ cap Tiéu hoc.

2. Gio vién 1am Tong phu trach Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh
truong hang 11 day 1/3 dinh muc tiét day.

3. Gi4o vién du trit day thay cho GV nghi 6m (nghi viéc riéng ma Hiéu
truong cho phép theo quy dinh), cho GV nghi theo ché do Hiéu, Hy. Néu gido
vién day qua s6 tiét quy dinh cuiia gido vién cling cap hoc thi duoc thanh toan theo
ché d¢ thira gio.

Picu 7. Pinh miic tiét day do6i véi Hiéu trwéng, Pho hiéu truéng

1. Hiéu truong, Pho hiéu truong truong pho thdng ¢ nhiém vu giang day
mot s tiét dé nam duoc ndi dung, chwong trinh gido duc va tinh hinh hoc tap cua
hoc sinh nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y.

2. Hiéu truong day 2 tiét/tuan. Pho hiéu truong day 4 tiét/tuan.

3. Noi dung Hiéu truong, Pho hiéu truang day c6 thé 1a :

- Day thay cho gi4o vién nghi 6m (nghi viéc riéng ma Hiéu truéng cho phép
theo quy dinh), cho GV nghi theo ché d6 Hiéu, Hy ... ma GV du trit khong du.

- Thyc hién hoat dong GD ngoai gio 1én 16p, GD hudéng nghiép, BD
chuyén mon, nghi¢p vu cho GV, NV.

- Day cac mon van hoéa cho TTCM, Thanh tra nhan dan, ... do Hiéu truéng
phan cong.

Chuong 111
CHE PQ GIAM PINH MUC TIET DAY VA QUY POl
QAC HOﬁg&T PONG CHUYEN MON KI—JAC RA TIET DAY

bieu 8. Che d9 giam dinh mikc tieét day doi véi giao vién kiém nhiém
cac cong viéc chuyén mon

1. Gi4o vién chu nhiém 16p ¢ cap Tiéu hoc duoc giam 3 tiét/tuan.

2. Gi4o vién chu nhiém 16p & truong, 16p danh cho ngudi tan tat, khuyét tat
duoc giam 3 tiét/tuan.

3. Gido vién kiém nhiém phu trach cong tac vin nghé, thé duc toan truong,
phong thiét bi, thu vién (néu cac cong tac nay chua cé can bd chuyén trach) dugc
tinh giam tir 1 - 2 tiét/tuan thy khéi lugng cong viéc va do hiéu truong quyét dinh.

4. T6 trudng dugc giam 3 tiét/tuan.
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Piéu 9. Ché d¢ giam dinh mirc tiét day déi véi gido vién kiém nhiém
cong tac Pang, doan thé va cac to chire khac trong nha truong

1. Gido vién kiém bi thu chi by nha truong, trwong hang Il dugc giam 3
tiét/tuan.

2. Gi4o vién kiém chua tich hoi dong truong, thu ky hoi dong duoc giam 2
tiét/tuan.

3. Giao vién ki€m truong ban thanh tra nhan dan truong hoc duoc giam 2
tiét/tuan.

4. Bé dam bao chat luong giang day va chat luong céng tac, mdi gido vién
khdng 1am kiém nhiém qua 2 chic vu va duge hudng ché do giam dinh muc tiét
day cua chirc vu ¢d sb tiét giam cao nhat.

Piéu 10. Ché d¢ giam dinh mirc tiét day ddi véi cac ddi twong khac

1. Gido vién duoc tuyén dung bang hop dong lam viéc lan dau dugc giam
2 tiét/tuan.

2. Gi4o Vvién nir c6 con nho tir 12 thang tré xudng, mdi tuan I8 dugc giam
4 tiét/tuan.

Piéu 11. Quy déi cac hoat ddong chuy@n mén khac ra tiét day

1. Ngoai nhiém vu giang day chinh & trén 16p, gido vién con phai thuc hién
nhitng hoat dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo sy phan céng caa Hiéu
truong. Viée quy d6i nhitng hoat déng nay ra tiét day dé tinh s gio giang day
cho tirng giao vién dugc thuc hién nhu sau:

a) Doi voi gido vién duge huy dong 1am cong tac vién thanh tra thi thoi
gian lam viéc mot budi duoc tinh bang 5 tiét dinh mic.

b) Pbi véi gido vién dugc huy dong tham gia cong tac huéng dan, boi
dudng, tap huan chuyén mén, nghiép vu do Phong Gido duc Pao tao, S Gido
duc Pao tao t6 chuc thi 1 tiét giang day thuc té duogc tinh bang 1,5 tiét dinh mc.

¢) Bao cao ngoai khoa cho hoc sinh do nha trudng té chic (co gido &n
hodc dé cuong bao cdo) thi so tiét béo cao thuc té duge tinh twong duong so tiét
dinh muc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém caa Hiéu truéng.

Hiéu truong chiu trach nhiém td chic viéc thuc hién ché do 1am viéc va tao
diéu kién cho gido vién thuc hién ché do 1am viéc theo Quy dinh nay.

Piéu 13. Trach nhiém caa Pho hiéu truéng.
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Pho hi¢u truong chiu trach nhiém 1ap KH day thay, phan cong day thay,
day BD, phu dao cho hop 1y, thuc hién ding ché d6 1am viéc va tao diéu kién cho
gi4o vién thyuc hién ché do6 1am viéc theo Quy dinh nay.

Piéu 14. Trach nhiém caa té hanh chinh, gido vién

- T6 hanh chinh chiu trach nhiém nghién cau ki quy dinh nay, thuc hién
day du ché do day thira gio cho cén bo, gido vién nha truong theo quy dinh hién
hanh.

- Gi4o vién nha trudng nghiém tuc thuc hién dung ché do 1am viéc duoc quy
dinh & Théng tu 15 stra ddi, bd sung mot s6 didu ctia quy dinh ché d6 lam viéc d6i
v6i gido vién phd thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay
21/10/2009 cua Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh kém theo Quy
dinh ché do 1am viéc dbi v6i giao vién phd thong va quy dinh nay./jq

HIEU TRUONG

Vii Thi Yén



