UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Péoc 1ap — Tu do — Hanh phic

NHIEM VU VA QUYEN HAN
ciia Ban chi dao thwe hién Quy ché déan chi
trwong Tiéu hoc Lé Hong Phong nim hoc 2025-2026

I. BAN CHI PAO THUC HIEN QUY CHE DAN CHU NHA TRUONG
CO NHIEM VU VA QUYEN HAN SAU:

1. Ba Vii Thi Yén: Hiéu truwéng - Truwéng ban: Phy trach chung moi hoat
dong cua nha truong, phu trach cong tdc Ban tra cua nha truong c6 nhiém vu:

* Trién khai cho tit ca can bd gido vién, cong nhan vién nha trudng hoc tap
Quy ché "Thyc hién dan cha trong hoat dong ciia nha trudng". Tuyén truyén, phd
bién cho toan bd phu huynh hoc sinh cua truong hiéu dugc quy ché dan chi nha
truong dé c6 nhan thirc dung dan: hiéu duoc trach nhiém, quyén han ctia mdi thanh
vién dbi voi viée xay dyng nha trudng.

* T chire hoi nghi cong nhan vién chuc dau nam hoc that nghiém tuc, doi
thoai cé1 mo théng thdn nham huy dong moi tiem nang tri tu¢ cua toan thé can bod
gido vién cong nhan vién trong viéc xay dung ké hoach nam hoc dé nang cao chat
luong giao duc toan dién.

* Thuc hién 5 cong khai:

- Cong khai ké hoach nam hoc, ki, thang. Hop hoi dong 1 thang/lan trién
khai ké hoach.

- Cong khai ké hoach phat trién nam hoc, tuyén sinh 16p 1.

- Cong khai cac khoan thu, chi theo quy dinh va khoan thu thod thuan.

- Cong khai viéc thyc hién ché do chinh sach ddi véi can bo gido vién.

- Cong khai vi¢c danh gia Xép loai gi4o vién, xét duyét cac danh hiéu thi dua.

* Chi dao thuc hién tdt Pé an; cac cudc van dong va phong trao thi dua
trong nam hoc .

+ Cudc van dong: “Hai khong” vdi 6 ndi dung.

+ Cudc van dong: “Moi thay cé gido la mét tam guwong dao dire, tir hoc
va sang tao”.

+ Cudc van dong “Mobi théy co giao do dau mét hoc sinh gap kho khan trong
hoc tap, hoc sinh c6 hoan canh khé khin dic biét trong cudc séng”

+ Phong trao thi dua “Xdy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.
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+ Phong trao thi dua “Phong chong tai nan thwong tich hoc dwong”.

Tuyén truyén phd bién trong gido vién, phu huynh hoc sinh va hoc sinh vé
cong tac xa hoi hoa gido duc theo tinh than Nghi quyét 05 ctia Chinh phu, ting
cuong cong tac quan li, chi dao chit ché ké hoach nam hoc dé nang cao chat luong
gido duc toan di¢n. Tranh thu sy ting hd cua phu huynh hoc sinh, cac luc luong xa
hoi vé chu truong ddi méi gido duc phé thong va gido duc toan di¢n. Thuc hién
kinh phi x hoi hoa ctia phu huynh hoc sinh theo quy trinh, théng nhat ty nguyén,
cong khai, dan chu, minh bach.

* Tang cuong co s& vat chit theo huong hién dai, chuan. Cha trong cac
phong hoc, xay dyng phong chirc ning theo huéng trudng chuan qudc gia nham
nang cao chat luong gido duc toan dién. Cong khai ké hoach dau tu phat trién vé co
sO vat chat va ngudn dau tu.

* Lam t6t viéc chim soc ban tra, vé sinh an toan thuc phém. Cong khai
khoan thu ho, chi ho: tién an hang thang.

* T6 chtrc ki cam két, ky hop dong véi cong ty suat an Cong nghiép cung
cap xuat an ban tra cho hoc sinh dam bao du chat, dii lwong. Thic an hang ngay,
bita an phu can duoc thay d6i thudong xuyén dé HS c6 bita an ngon miéng, hop
khau vi. Thudng xuyén giam sat quy trinh nau an cho HS. Nguon thyc pham dua
vao trudng phai rd ngudn gbe, dam bao VSATTP.

* Thuc hién xay dung thuc don theo mua, dam bao khau phén an cho HS.
Thuodng xuyén t6 chirc kiém tra VS-ATTP, t6 chirc kham stic khoé cho quan trua
phong tranh cac bénh 14y nhiém. Quan tam, tao diéu kién dé HS ban trt c6 thé nghi
ngoi tot nhat.

* Thuc hién tot quy trinh "Bép mot chiéu". Cong tac vé sinh bép dugc thuc
hién tot theo lich phan cong theo ngay, tuan, thang. Thyuc hién nghiém chinh ché
d6 vé sinh c4 nhan cap dudng, khong dé mong tay, méng chan. Ludn ria tay bang
xa phong khi chuyén tir cong doan ndy sang cong doan khéac. Trang phuc bao ho
lao dong dugc chi em thuc hi¢n ding quy dinh trong subt qua trinh lam viéc va
dinh ky nhan vién cip dudng duoc kham stc khoe dé dam bao khong lay lan cac
bénh truyén nhiém.

* Luu mdu thyc pham: hang ngdy tit ca moén in, nude udng déu duoc luu
mau dung quy dinh (dt 200 gram cho mdi loai thyc phadm va duoc nhan dang bang
tem, nhan, dung cu dung 10 rang, cu thé).

2. Ong Nguyén Vin Tuyén: Phé Hiéu truéng - Pho ban - Phu trach CM -
Doan dpi, phong trao — CSVC ciia nha truong co trach nhiém:
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* Thé ché hoa qua trinh day - hoc cua gido vién - hoc sinh. Thuc hién quy
ché chuyén mén, ky luat lao dong dé moi thanh vién trong nha trudng c6 ¥ thirc
nang cao chat luong va hiéu qua cudc van dong dan chi trong nha trudng.

* Chi dao cong tac d6i moi cach day - cach hoc nhim ting s6 lwong gido
vién gioi - hoc sinh giéi. Co ké hoach kiém tra dinh ki, dot xuat timg gid day cia

gido vién va viéc hoc cua hoc sinh.

* Tao diéu kién thuan loi dé dan chu hoa qué trinh ddo tao. Can c6 du sach
gido khoa nghiép vu, sach tham khao cho gido vién, hoc sinh. Cung cap du d6 ding
day hoc t6i thiéu cho gido vién va dd dung hoc tip cho hoc sinh. Pua phuong tién
day hoc hién dai vao giang day dé nang cao chat lugng gido duc.

* Hudéng din, kiém tra viéc danh gid xép loai hoc sinh theo Théng tu
27/2020/TT-BGDPBT ngay 04/9/2020 ciia BS Gido duc va Pao tao vé danh gid hoc
sinh Tiéu hoc.

* Thyc hién dung Thong tw 29/2012/TT - BGDBT ngay 30/12/2024 ciia Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh vé day thém - hoc thém.

* Cong khai két qua kiém tra va danh gia vé day thém - hoc thém. Cam day
thém hoc thém ddi v6i bac Tiéu hoc. Nhiing gido vién phd thong day thém phai
duoc cp phép ctia s¢ Gido duc.

* Xay dung quy dinh lam viéc cua lao cong, bao v¢, giao vién truc. Phan
cong cong viée cong khai, danh gia thuong xuyén 1 lan/thang cong khai két qua
danh gia xép loai.

* Xay dung cac ndi qui, qui ché vé bao vé tai san nha trudng, bao quan cac
phong chtrc ndng.

* T6 chirc kiém ké tai san hang nim, ban giao tai san cho cac 16p va cac bd
phan st dung va bao quan, thudng xuyén kiém tra. T chirc kiém tra, dé xuat mua
sam, stra chita cac thiét bi, 46 dung giang day, xdy dung truong va lao dong cong
ich cho xa hoi.

* Thuong xuyén don déc va kiém tra to hanh chinh vé cac nodi dung cong
viéc, sb sach, hd so, vé sinh phong, gio gidc, thai do. T chirc mua sdm vin phong
phém, phﬁn thuong, cac dung cu sinh hoat tap thé bao dam cac thu tuc hanh chinh
nhu vao sd, 1am chiig tur thanh toan kip thoi, chinh xéc.

* Phan cong chudn bi co s& vat chit cho cac cudc hop va sinh hoat tap thé.

* Chi dao thuc hién diéu tra phd cap gido duc dung do tudi chinh xac dé ké
hoach phat trién gido dyc nha truong nam hoc sau khong bi dong va thuc hi¢n
nghiém tic ké hoach giao ctua phong Gigo duc. Khong dé hoc sinh bo hoc, thudng
Xuyén bao cao, tham muu véi hiéu trudng viée phu dao hoc sinh kém va hd tro,
tang qua hoc sinh ngheo, hoc sinh c6 hoan canh kho khan.
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3. Ba: Nguyén Thi Thiy Ha - Té truéng Té 3

* Xay dung cac tiéu chi danh gia thi dua trong hoc sinh theo quy ché dan
chu nha truong.

* Kiém tra, gidm sat gido vién thuc hién linh vuc: phém chit dao duc, tu
tudng chinh tri theo chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc.

*T$ chire thuc hién, kiém tra danh gia vé vé sinh y té truong hoc. Trat tu nd1
vu an toan trong nha truong.

Hang thang c6 danh gia so két, rat kinh nghiém nhimg viéc phan cong quan 1y.

4. Ba: Nguyén Thi Thanh Xuan — Té truéng té 4 - Chi iy vién - Uy vién.

* Hudng dan can bo gido vién thyc hién quyén, nghia vu cla can bo gido
vién dung Luét Gido duc. Trién khai dan chu hoat dong xa hoi hoa gido duc.

* Kién quyét ddu tranh chdng nhiing hién tugng bé phai, mat doan két gay
rdi ndi bo hodc try y trong cong tac.

* Xay dung quy ché phoi két hop gitra cac to chirc doan thé trong nha trudng
vO1 ban giam hi¢u. Xay dung uy tin nha giao, uy tin nha truong.

* Trién khai dan chu trong dang ky thi dua dau nam hoc, xay dung tiéu chi
tu danh gia cong viée duoc giao va xét danh hiéu thi dua, nang luong ciing nhu ché
dd cua can bd gido vién, cong nhan vién; danh gia cong chirc hang nam.

* Giam sat va két hop BGH nha truong danh gia binh xét thi dua theo thang,
nam.

* Hudng dan can bo gido vién khoi 4 thuc hién dung qui dinh trong phap
1€nh can b cong churc vién chire, phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

* Huéng dan, don ddc kiém tra hoat dong cua khoi 4: day - hoc va trién khai
cac hoat dong xa hoi hoa gido duc.

* Hudng dan, don doc kiém tra hoat dong cua nhan vién trong cong tac dugc
dam nhiém va trién khai cac hoat dong xa hoi hoa gido duc.

* Giam sat viéc thuc hién chuong trinh giang day cia gido vién trong khéi.

5. Ba: Pham Thu Thiiy - Té truwéng té 2 - Thanh tra nhan dan - Uy vién.

* Giam sat cac hoat dong cua quan ly va can bg gido vién trong viéc thuc
hién ké hoach nim hoc va cac quy dinh khac ctia nha trudng.

* Giai quyét nhitng van dé thic mac néu co.

* B4o c4o trudc hoi dong su pham vé cong tac thanh tra nhan dan trong cac
dip so két thang, ki va tong két nam.

* Giam sat viéc can bo - gido vién thyc hién trién khai chu truong xa hoi hoa
gido duc co ding qui trinh d3 thdng nhit trong Nghi quyét nha truong va phu
huynh hgc sinh.
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* Hang thang cung can bd dugc phan céng nhiém vu mé hom thu gop y dé
xem x¢ét, giai quyét.

6. Ba: Pinh Thi Chién - Té truwéng t6 1 - Uy vién

* Huéng dan can bo gido vién thuc hién dung qui dinh trong Phap 1énh can
bd cong chirc vién chirc, Phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

* Ghi chép dung ndi dung, luu gitr hd so day du, dung quy dinh.

* Hudng dan can bo gido vién khoi 1 thuc hién dung qui dinh trong phap
1€nh can b cong chirc vién chure, Phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

* Huéng dan, don ddc kiém tra hoat dong cua khdi 1 va trién khai hoat dong
xa hoi hod giao duc.

* Giam sat viéc thyc hién chuong trinh giang day cua gido vién trong khéi.

7. Ba: Ngo Thi Hoai - Thw ky - Uy vién

* Hudng dan can bo gio vién thyc hién ding qui dinh trong Phap 1&énh can
b0 cong churc vién chire, Phap 1€nh thuc hanh tiét kiém.

* Ghi chép dung ndi dung, luu giir hd so day du, dung quy dinh.

* Hudng dan can bo gido vién khoi 5 thuc hién dung qui dinh trong phap
1énh can bo cong chirc vién chure, Phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

* Huéng dan, don ddc kiém tra hoat dong cua khoi 5 va trién khai hoat dong
xa ho1 hoa gido duc.

8. Ba: Biii Thi Mén — To truong 16 5 - Uy vién

* Huéng dan can bo gio vién thyc hién ding qui dinh trong Phap 1énh can
bd cong chic vién chirc, Phap 1énh thye hanh tiét kiém.

* Ghi chép dung ndi dung, luu giir hd so day du, dung quy dinh.

* Hudng dan can bo gido vién khoi 5 thuc hién dung qui dinh trong phap
1énh can b cong chirc vién chure, Phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

* Hudng dan, don déc kiém tra hoat dong cua khoi 5 va trién khai hoat dong
xa ho1 hoa gido duc.

* Giam sat viéc thyc hién chuong trinh giang day cta gido vién trong khéi.

9. Ba: Nguyén Thi Anh Tuin — Té truéng té vin phong — Y té - Thii quy -
Uy vién

* Cung nha truong lam tt cong tac thu, chi tai chinh trong nha truong, thic
day moi hoat dong trong nha truong dam bao quy chuan phuc vu hoc sinh.

* C6 nhiém vy thu, gilt toan bo s6 tién nha truong, khong duoc str dung vao
viéc riéng. Néu that thoat thi c6 trach nhiém bdi hoan day du.

* Hang thang ciing ké toan ddc thic viée thu tién va hd so diy du theo ké
hoach.
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* Xay dung ké hoach hoat dong y té cho nam hoc, trinh 1anh dao phé duyét
va td chure thyuc hién.

* So ctru va xir 1y cac bénh thong thuong, quan 1y ta thude va dung cu y té.

* T chire thuc hién kham stc khoe dinh ky, quan ly hd so stc khoe cua
giao vién va hoc sinh.

* T6 chuc cac chuong trinh y té dua vao trudng hoc.

* Tham muu cho lanh dao nha truong chi dao thuc hién céac yéu cau vé vé
sinh truong hoc, v¢ sinh moéi truong, v¢ sinh ATTP, v¢ sinh trudng ndi tr, ban tra
theo qui dinh da ban hanh ctia bd Gido duc & Pao tao.

* Tham muu cho 1anh dao nha trudng thyc hién cong tac tuyén truyén gido
duc strc khoe, phong bénh, dich bénh theo lich hoat dong cua nha truong va theo
nhu cau y té cta dia phuong.

* Tham gia cac 16p dao tao bdi dudng vé y té hoc dudng do nganh y té cip
huyén, tinh dé ra.

* So két, tong két cong tac y té hoc duong, bao co théng ké y té theo quy
dinh.

10. Ong: Vii Minh Khué: Tong phu trach dpi - Uy vién

* Hudng dan hoc sinh thuc hién nén nép - Banh gi4 cong khai viéc thuc hién
nén nép cua hoc sinh timg 16p theo timg tuan, timg thang.

* Tuyén truyén cho phu huynh hoc sinh, hoc sinh vé phong trao xi hoi hoa
gido duc dé nang cao chit luong gido duc toan dién.

11. Ba: Bui Thi Hong Mén - Truéng BPDCMHS -Uy vién

* Cung nha truong lam t6t cong tac xa hoi hoa giao duc trong nha trudng,
thic dy xay dung co so vat chat nha trudng dam bao quy chuan phuc vu hoc sinh.

* Thang than va giai quyét triét dé nhimg thic mic trong phu huynh hoc sinh.

* Clng BGH nha truong cham lo doi séng can bd gido vién trong nha
truong nham thiic day phong trao day va hoc trong nha trudng.

12. Ba: Pé Thi Minh Hu¢ - Ké todn - Uy vién

* Cung nha truong lam tot cong tac thu, chi tai chinh trong nha truong, thic
day moi hoat dong trong nha truong dam bao quy chuan phuc vu hoc sinh.

* Cung BGH nha trudng cham lo doi séng can bd gido vién nham thuc day
phong trao day va hoc trong nha truong.

13. Ba: Nguyén Thi Thu Hing — Bi thuw chi doan -Uy vién

* Cung TPT giam sat moi né nép ctia hoc sinh, hd trg cung Poan doi thuc
day moi hoat dong phong trao trong nha trudng.

* Xay dung ké hoach quan 1y hoc sinh trong céc gio ra choi trong thoi gian
cbng trinh thi cong.



16. Trach nhiém ciia cha me, ngwoi giam hg va Ban dai dién cha me hoc
Sinh trong nha truong

* Cha me, nguoi gidm hd c6 trach nhi¢m tao moi diéu kién thoi gian, vat
chit, dong vién tinh than dé hoc sinh tham gia dﬁy dua ¢6 hi€u qua cac hoat dong
gido duc theo ké hoach cta nha truong. Cha dong, phdi hop kip thoi véi nha
truong giai quyét cac van dé lién quan dén hoc sinh.

* Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chuc thu thap y kién dong
g6p cua cha me hoc sinh dé cuing nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

Noi dung cong viée ¢6 lién quan dén su phdi hop gitta nha truong — gia dinh
dé giai quyét nhirng viéc c6 li€n quan dén hoc sinh; Van dong céac bac cha, me¢ hoc
sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché do ma hoc sinh dugc huong hoac
nghia vu phai dong gdop theo quy dinh; Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac
hoat dong xa ho1 hoa gido duc.

Cha me hoic ngudi giam ho cta hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién truc tiép vo1 BGH, véi gido vién hoac thong qua Ban dai di¢n cha me hoc sinh
vé nhitng van d¢ lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng.

I1. MOI QUAN HE CONG TAC

1. Céc thanh vién trong ban chi dao dugc phan cong phu trdch cdc mang
cong tac phai thuong xuyén trao doi, bao céo, phan anh nhitng thong tin, nhitng
van dé trong tdm trong hoi nghi giao ban Hoi dong tu van nha truong hang thang/1
1an. Néu trudong hop dot xuét bao céo truc tiép voi Ba Trudng ban.

2. Céc thanh vién trong Ban chi dao qui ché dan cha nha truong luon ling
nghe va tiép thu ¥ kién ca nhan hodc cac t6 chitc doan thé trong nha truong, phy
huynh hoc sinh, hoc sinh.

3. Cac thanh vién trong ban chi dao guong mau, di dau trong viéc thuc
hién qui ché dan chu nha trudng va dong vién, nhic nhd cac thanh vién trong
nha trudng co trach nhiém thue hién nghiém tic ndi quy va Nghi quyét nam hoc
2025-2026 cua nha truong.

Can ct vao nhiém vu dugc giao, cac 6ng (ba) can phat huy tinh than trach
nhiém, chii dong xay dung chuong trinh cong tac ciia minh dé thyuc hién tot qui ché
da ban hanh.

4. Nguoi tryc ban ¢o6 trach nhiém: Tryc tir 06h30 phut dén 19 g10. C6 nhiém
vu quan 1y toan bd hoc sinh ban tra vé moi mit theo quy dinh.

Lién hé voi dong chi gido vién quan tra va bao cao kip thoi xin y kién chi
dao v6i BGH khi ¢ bat thuong xay ra.

Khi hét trach nhiém truc ban ctia minh, gi4o vién tryc ban phai ghi o cu thé
cac noi dung: sb luong hoc sinh; Hoc sinh vi pham (néu c0); nhan xét vé y thirc va
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cac cong viéc thuc hién ctuia hoc sinh, cac hoat dong cua ngay truc. Ban giao cu thé
cho ngudi tryc ban hom sau ndm duogc dé khic phuc va quan 1y tiép.

Khi c6 cong viéc khong thé tham gia tryc ban tra ty lién hé voi dé)ng chi truc
tiép theo dé day lich truc. Tuyét ddi khong dé tinh trang khong co gido vién truc
ban ban trd. GV truc ban hoan toan chiu trach nhiém trudc nha truong néu khong
hoan thanh nhiém vu.

5. Trach nhiém ctia nguoi hoc: Thuc hién dung né nép va cac quy dinh cia
nha truong. Trong thoi gian hoc tap phai thuc sy nghiém tic, khong lam anh
hudng dén cac ban xung quanh.

Phai tuyét dbi giit vé sinh chung, vé sinh c4 nhan dé dam bao sic khoé. Co y
thirc bao vé va bao quan moi co s vat cht, tai san cta nha trudng. Néu hoc sinh
nao c6 tinh 1am hong hodc that thoat tai san thi hoc sinh d6 phai hoan toan chiu
trach nhiém boi hoan.

Thuc hién tiét kiém khi sir dung dién, nudc va cac tai san khac. Khong duoc
nghi hoc v 1y do. Néu can nghi phai c6 gidy phép xin nghi hoc theo quy dinh (c6 ¥
kién xdc nhdn ciia phy huynh hoc sinh).F

/M Ban chi dao QCDC nha truong
TRUONG BAN

Vii Thi Yén



